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Anleitung zur Teilnahme am AUROSAN elearning

Lieber Teilnehmer,

im Folgenden erkldren wir Innen kurz das Vorgehen und die notwendigen
Einstellungen fur Ihre Teilinahme mittels Microsoft Teams an unserem AUROSAN
elLearning.

Generelles:

Wir empfehlen die Teilnahme Uber einen Computer mit angeschlossenem Mikrofon
und Lautsprechern (gerne auch per Kombi-Kopfhdrer), um den vollen Umfang
unseres AUROSAN elLearnings nutzen zu kédnnen. Zur Teilnahme kénnen Sie sich Uber
die Microsoft Teams App einwdhlen, alternativ ist aber auch die Einwahl Uber einen
Webbrowser ohne App-Installation moglich. Hierzu bendtigen Sie einen gultigen E-
Mail-Account (mehr erfahren Sie im Abschnitt ,Vorgehen zur Teiinahme’).

Vorgehen zur Teilnahme:

Wenn Sie sich Uber unser Fortbildungsformular for das AUROSAN elLearning
anmelden, hinterlegen Sie bitte eine gultige E-Mail-Adresse. Jede E-Mail-Adresse ist
maoglich, egal von welchem Anbieter. Sie erhalten dann von uns eine Einladung per
E-Mail (siehe Abbildung 1).

Sie wurden als Gast zu- in Microsoft Teams hinzugefigt.

Microsoft Teams <noreply@emadl tleams

Microsoft Teams

-hal Sie als Gast z-inzugefugt.'

Teams Evaluation

Microsoft Teams offnen

Abbildung 1: Microsoft Teams-Einladung zum AUROSAN elLeaming per E-Mail.

e Sie kbnnen dem AUROSAN elearning beitreten, indem Sie auf Microsoft Teams
offnen klicken.

e Es offnet sich ein Browserfenster (vgl. Abbildung 2). Sie haben nun mehrere
Méglichkeiten:

1. lhre E-Mail-Adresse ist bereits mit einem Microsoft-Konto verbunden und Sie
haben Microsoft Teams bereits auf Inrem Rechner, Mobiltelefon etc.
installiert, dann klicken Sie auf Haben Sie die Teams-App schon?¢ Jetzt
starten. Nun kdénnen Sie sich einfach mit lnrem Benutzernamen und Ihrem
Password in Microsoft Teams anmelden.

2. lhre E-Mail-Adresse ist noch nicht mit Microsoft Teams verbunden.
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2.1. Laden Sie die Microsoft Teams App herunter und installieren Sie sie. Hierzu
klicken Sie auf den Button ,Windows-App herunterladen® (Abbildung 02)
und folgen den Anweisungen auf dem Bildschirm.

2.2. Sie kdnnen stattdessen auch im Web teilnehmen, falls Sie Microsoft Teams
nicht auf Inrem Rechner installieren méchten. Klicken Sie hierfUr auf den
Button Stattdessen im Web teilnehmen (Abbildung 2).

2.2.1. Sie kdnnen sich auf Wunsch in Microsoft Teams registrieren oder ...

2.2.2. sich ohne Registrierung als Gast anmelden (siehe Abbildung 3). Hierzu
geben Sie bitte einen Benutzernamen an. Es ist nicht erforderlich, ein
Password zu erstellen oder einen Registrierungsprozess zu durchlaufen.

Beste Erfahrungen mit Teams-Besprechungen mithilfe der Desktop-App

‘Windows-App herunterladen Stattdessen im Web teilnehmen

Haben Sie die Teams-App schon? Jetzt starten

Abbidung 2: Browserfenster nach Offnen der E-Mail-Einladung. Sie haben hier die Méglichkeit, Microsoft Teams als Desktop-App
zu starten, falls Sie diese bereits instaliert haben. Altemativ kdnnen Sie die App herunterladen oder aber ohne Installation im Web
teinehmen. (Die Darstellung kann je nach Webbrowser oder Befriebssystem abweichen.)

Klicken Sie nun auf Jetzt teiinehmen (Abbildung 3) und Sie werden in das
AUROSAN elLeaming eingewdanhlt

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fir

MeetUp

Namen eingeben Jetzt teilnehmen

158 Gerate

Andere Teilnahmeoptionen

o Audio aus

Abbidung 3: Darstellung in Microsoft Teams kurz vor der Enwahlins AUROSAN eLeaming.
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e Um Hintergrundgerdusche zu vermeiden, bitten wir Sie, Ihr Mikrofon bei
Nichtbenutzung auf stumm zu schalten — dazu schauen Sie sich bitte das
Mikrofon-Symbol an.

1. Ist dieses hellblau ausgefUllt (wie hier rechts oben im Bild), ist
Ihr Mikrofon aktiv. Wenn Sie einmal auf das entsprechende
Symbol klicken, wird Ihr Mikrofon stummgeschalten.

2. Ist das Mikrofon-Symbol durchgestrichen und schwarz
ausgefullt (wie rechts unten im Bild), ist inr Mikrofon
stummgeschaltet.

e Sie kdnnen selbstverstandlich wahrend des AUROSAN elLearnings Fragen stellen.
Dazu steht Ihnen eine Chat-Funktion zur Verfugung. Diese kann durch Klicken auf
das Chat-Symbol (a) im rechten Teil des Meeting-Fensters angezeigt werden. Ihre
Frage kdnnen Sie dann im Feld (b) eintippen (siehe Abbildung 4).

Besprechungschat

Sie sind der einzige Teilnehmer hier.

r_m:‘ neue Nachricht eingeben

Abbidung 4: Darstellung in Teams wéhrend des AUROSAN eleamings.

e Zum Beenden lhrer Teiinahme am AUROSAN elLearning klicken Sie einfach auf
das Symbol mit dem roten Telefon ((c) in Abbildung 4) und schlieBen die App
bzw. das Browserfenster.

Sollte Sie Fragen oder Probleme bei der Einwahl haben, kontaktieren Sie bitte unser
KundenbUro unter 0201 21961-701.

Wir winschen lhnen viel SpaB und Erfolg beim AUROSAN elLearning!
Ihr Team von AUROSAN!
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